
※有關轉學時未向轉入學校報到部分，原學校之註冊組應於學生轉出第四天主動聯繫轉入學校，確認學生是否已轉入就學；如無，則依中輟處理流程辦理。 

※有關新生未報到部分，應於新生報到日隔天，積極展開聯繫事宜，並於開學前完成清查工作。 

新北市板橋區大觀國民小學中途輟學學生通報及復學輔導標準化作業分工與流程 

⊙中途輟學學生之認定 

 1.第一類：未經請假未到校上課達三日以上或長期缺課(全學期累計達七日以上，未經請假而無故缺席)之學生 

 2.第二類：學期開學未到校註冊【含新生直到開學後未報到】達三日以上之學生 

 3.第三類：轉學時未向轉入學校報到達三日以上之學生 
 

 

 
 

第一類中輟學生個案  第二、三類中輟學生個案 

 

 

導  師 
 

導  師 

1.應以電話聯繫及紀錄於相關簿冊 

2.以報備單向學務處、教務處報備 

1.應以電話聯繫及紀錄於相關簿冊 

2.以報備單向學務處、教務處報備 

 

 

導   師 學 務 處 教 務 處 

 

導   師 教 務 處 

1.應擴大範圍聯繫及家

訪，並記錄於相關簿冊。 

2.以報備單向教務處、學務 

 處報備 

1.生教組應派員或偕同導師
家訪並做紀錄  

2.限時掛號(或投遞)曠課通知
單及修業相關說明給家長  

3.通知家長到校說明學生就
學事宜。 

提供學生修業期滿學校發給

畢業證書規定說明：①總出席

率至少達三分之二以上②四

大領域以上畢業總平均成

績，均達丙等以上。 

1.應擴大範圍聯繫及家訪，並記錄於相關

簿冊。 

2.以報備單向學務處、教務處報備 

1.註冊組應與導師主動聯絡  

2.以限時掛號寄註冊通知單給家長  

3.通知家長到校說明學生就學事宜。 

 

 

導   師 
學 務 處 教 務 處  

導   師 
教 務 處 

學務主任、生教組長 註冊組長 教務主任 註冊組長 

1.應擴大聯繫及家訪並作

紀錄，並以報備單向教、

學、輔三處報備 

2.確定中輟後需追蹤直到 

  復學 

1.應派員或偕同導師尋訪

與個案有關之對象 

2.與導師、教、輔二處主任

研商以確定中輟 

3.通知註冊組進行中輟通

報 

1.限時掛號郵寄「未到校通

知單」通知家長到校說明

學生就學事宜 

2.進行中輟通報 

1.應擴大聯繫及家訪並作

紀錄，並以報備單向教、

學、輔三處報備 

2.確定中輟後需追蹤直到 

 復學 

與導師、學、輔二處主任研

商以確定中輟 
1.以限時掛號寄輟學通報

單給強迫入學委員會 

2.將中輟名單會辦生教組 

 、輔導組 

 

教、學、輔三處室主任會簽中輟名冊，送請校長作最後批示 

第 
一 
天 
或 
曠課
滿
16 
節 

第 
二 
天 
或 
曠課
滿
32 
節 

第 
三 
天 
或 
曠課
滿
49 
節 

112.04.10 行政會議修訂 



 

 生教組 

輔導組 

 會 

知 
註冊組 

通 

報 

 正本函送 

強迫入學委員會 

 

 

 

 

追蹤輔導 

輔導室  

 認輔作業  

 
召開個案會議 

會同學務處及 

導師共同作業 
收集個案資料 家庭訪視及記錄 

整理及分析診斷

個案資料 

擬定及執行 

尋回策略 
運用社輔資源 

 

 

 

   尋回輔導策略    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         

         

 

 

 

 返校安置措施 執行輔導工作小組行政會議協議編入適當班級或特別安置  

  

 

  

  
維持 

輔導網 
 

個案 

會議 
 

建立 

支持系統 
 

學習 

輔導 
 

生活 

輔導 
 

生涯 

規劃 
  

 

 

回歸正常 請註冊組編入適當班級，並持續預防追蹤輔導 

 

家長未能
督導子女
入學 

家庭功能不良 
、性侵害、性剝
削、家暴學生 

行為偏差之
學生 

生理或心理
待診療學生 

行蹤不明之
學生 

區公所強迫

入學委員會 

 

社會局(家庭暴力

暨性侵害防治中心) 
少年輔導委員

會各區少輔組 
衛生局 

暨醫療院所 

警察局暨 

少年隊 

△家庭訪視 

△協助中輟  

  學生復學 

△勸導罰鍰 

△家庭訪視 

△協助解決 

  家庭問題 

△個案輔導 

△協助復學 

△家庭訪視 

△個案輔導 

△協助復學 

△診斷病因 

△門診治療 

△安排健康  
  照顧 

△訪查協尋 

△通報家長及

學務處並撤銷

協尋 

△個案列管 

教育局(學生

輔導諮商中

心) 

複雜、特殊
個案 

△協助學生

復學、輔導 

入學、就醫、出國、逾齡 結案通報 


